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Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Ridici organy (dale jen ,RO“) nebo jejich zprostfedkujici subjekty vyhlasi vyzvu na
predkladani projektt v ramci SCLLD.

Kancelair MAS vytvoii navrh vyzvy pro jednani Vykonné rady na schvaleni vyzvy.

Vykonna rada na svém zasedani rozhodne o Opati'enich CLLD, které budou vyhlaseny, a o vysi

financ¢ni alokace na vyzvu s rozdélenim na jednotliva Opatireni CLLD.
Schvaleni vyzvy a ¢asového harmonogramu Vykonnou radou MAS Mezi Hrady.

Kancelat MAS sestavi definitivni text vyzvy, kterou se odesle na RO ke schvéleni spolu s

¢asovym harmonogramem vyzvy.

V souladu s rozhodnutim Vykonné rady MAS, s Pravidly i v souladu se Strategii CLLD Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfipravi Vyzvu MAS k prijmu projekti a casovy

harmonogram.

MAS pripravi vyzvu MAS na prijem projekti v ramci své SCLLD a vlozi ji do ISKP14+ ke
schvaleni RO, ktery schvaluje vechny tidaje vyzvy MAS podstatné pro transparentni priibéh
vyzvy MAS. V ramci vyzvy MAS je vymezena alokace na jednotliva opatieni CLLD vyhlaSené
vyzvy MAS, piesny popis zplisobu vybéru projektt. Soucasti vyzvy jsou i preferencni kritéria
vybéru stanovena s diirazem na soulad projektu s SCLLD a s principy pro urceni preferenc¢nich
kritérii MAS uvedenymi ve schvalené SCLLD a s dlirazem na soulad s danym OP a dle jim

definovanych kritérii.

MAS vyzvu vyhlasuje prostiednictvim ISKP14+ systému MS2014+. Okamzikem vyhlasSeni
vyzvy MAS se rozumi jeji zverejnéni na internetovych strankach MAS.

Po schvaleni vyzvy RO a dle ¢asového harmonogramu dojde ke zvefejnéni vyzvy. Zvetejnéni
vyzvy MAS na internetovych strankach MAS. Déle je vyzva zvefejnéna v tisku a rozeslanim e-

mailem partnertim MAS Mezi Hrady.

Zaroven se zverejnénim je aktualizovan web o prilohy vyzvy, Zddost a doporucenou tvorbu

priloh zadosti.



2 Podani a pfijem Zadosti o dotaci na MAS

7~z

Postup podani Zadosti

Ptijem Zadosti o podporu probiha prostiednictvim systému MS2014+ pouze elektronickou
formou.

V ptipadé, Ze nelze nékteré povinné piilohy predlozit elektronicky napt. z diivodu jejich velikosti
(zejména projektovou dokumentaci), je mozné dodat piilohu v tisténé podobé do kancelare
MAS.

V systému je zaznamenan datum a cas prijeti finalizované a podané Zadosti o podporu.

Zadatel musi byt pro praci se systémem registrovan na webové adrese https://mseu.mssf.cz/

MAS zverejni na svych internetovych strankach seznam pftijatych Zadosti minimalné v rozsahu:

Nazev Zadatele

IC zadatele

misto realizace projektu (NUTS 5)
nazev projektu

nazev nebo cislo prislusné Fiche

Postup pri prijmu zadosti
Administrativni kontrola a kontrola ptijatelnosti
» Datum zahajeni administrativni kontroly je zaznamenan do Katalogu projekt.

» Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a projektovy manazer MAS po ukonceni piijmu

zadosti v dané vyzve provedou administrativni kontrolu a kontrolu prijatelnosti projektu.

» Prvni hodnoceni Zadosti je provedeno z hlediska administrativni uplnosti Zadosti, platnosti
vSech potvrzeni, dat na ovérenych kopiich a na vypisech a vystupech z rejstrika tak, aby

spliiovaly pozadavky.

» Po administrativni kontrole v pripadé neuplnosti Zadosti vyzve kancelai MAS konecného

Zadatele k doplnéni zadosti do terminu stanoveného kancelaii MAS.

» Kanceldat MAS zaznamena do Katalogu projekti Vyzvu k doplnéni projektu na zakladé

administrativni kontroly.
> Zadatel ma na doplnéni podkladi 5 pracovnich dni.

» V pripadé nedoplnéni podkladii ve stanoveném terminu ukon¢i MAS administraci z diivodu
nesplnéni podminek administrativni kontroly. Na cely proces kontroly projektd dohlizi

Kontroln{ vybor.


https://mseu.mssf.cz/

Doplnéni na zakladé administrativni kontroly a ukonceni administrativni kontroly je

zaznamenano do Katalogu projekti.
Datum ukonceni a vysledek administrativni kontroly je zaznamenan do Katalogu projektti.

Po ukonceni administrativni kontroly je provedena kontrola prijatelnosti s ohledem na obsah

daného opatreni CLLD a pravidla daného opatreni CLLD.

Data zahajeni a ukonceni kontroly prijatelnosti jsou zaznamenany v Katalogu projekti stejné

jako vysledek kontroly.

Po provedeni administrativni kontroly a po provedeni kontroly prijatelnosti je MAS povinna
informovat pisemné kone¢ného Zadatele o vysledku kontroly do 5 pracovnich dni od ukonceni

kontroly.

Z Katalogu projekti je vytistén dopis o vysledku administrativni kontroly a kontroly

prijatelnosti. Tento dopis je podepsan vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

Doklad je zaslan doporucené, datovou schrankou nebo piredan osobné proti podpisu
konecného Zadatele a zaroven odeslan elektronickou postou.

V pripadé komunitné vedeného mistniho rozvoje mize zadatel podat Zadost o prezkum
nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni oznameni s podklady pro vydani
rozhodnuti. Tedy ode dne, kdy se do systému prihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba,
pripadné po uplynuti 10 kalendafnich dnd ode dne, kdy byl dokument s ozndmenim s
podklady pro vydani rozhodnuti do systému vloZen. Prezkum hodnoceni a vybéru projektt ze
strany MAS provadi kontrolni organ MAS na zakladé postupi definovanych ve stanovach nebo

zakladaci listiné ¢i statutu.

Zadatel ma moznost v kazdé fazi hodnoceni podat pouze 1 zadost, a to k ptislusnému subjektu,
ktery je odpovédny za danou fazi hodnoceni.

VSechny uplné zadosti, které spliuji kritéria prijatelnosti, jsou postoupeny k hodnoceni
Vykonnou radou.

Pokud Zadost neuspéje v jakémkoli kritériu, které je ve vyzveé oznacené jako nenapravitelné,

bude Zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni.

Vécné hodnoceni projekti:

Do vécného hodnoceni postupuji zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni formalnich
nalezitosti a ptijatelnosti.

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektli s ohledem k napliiovani vécnych cilt
Strategie CLLD a OPZP a umoznit srovnani projektii podle jejich kvality.

Vécné hodnoceni bude provedeno do 20 pracovnich dni po hodnoceni formalnich nalezitosti

a prijatelnosti.



» Projekty, které dosahnou stejného poctu bodt, budou razeny podle data podani zadosti o
podporu.

» Seznam projektl v poradi podle bodli a seznam nahradnich projektti predklada Hodnotici
komise MAS k rozhodnuti Vykonné rady o vybéru projekti a schvaleni projekti ke

spolufinancovani.

3 ZpUsob vybéru projektd na MAS

» Kazdy c¢len Vykonné rady dostane elektronickou formou nejméné 4 kalendarni dny pied
jednanim rady k dispozici hodnoceni jednotlivych projektd a tabulky s razenim projektl v
jednotlivych Opatienich SCLLD.

» Prii jednani Vykonné rady prednese predseda Hodnotici komise zpravu z bodovani projektt
se specifikaci nejasnosti, problému ¢i nedostatka.

» Vykonna rada provéri hodnoceni Hodnotici komise, v pripadé nejasnosti si vyzada vysvétleni
predsedy Hodnotici komise nebo ma moZnost na zakladé pochybnosti nechat prezkoumat

bodovani projekti ur¢enymi ¢leny Vykonné rady.

» V Konecné fazi po odstranéni vSech nedostatkid Vykonna rada piipravi seznam doporucenych
a nedoporucenych projektti a ndhradnikl a doporuci ho Valné hromadé k piijeti.

» V seznamu projektli doporucenych k financovani jsou uvedeny projekty, které
splnily podminky hodnoceni projektti a Ize je financovat.

» Seznam nahradnich projekti obsahuje projekty, které splnily podminky
hodnoceni projektli, ale neni mozné je financovat, protoZe jsou vycCerpané
prostiedky pridélené na vyzvu MAS. V pripadé nefinancovani nékterého projektu
v seznamu projekt doporuéenych k financovani ze strany RO po zavére¢ném
ovéreni zplsobilosti je mozZné tyto projekty financovat.

» V seznamu projektli nedoporucenych k financovani jsou ty projekty, které
nesplnily podminky hodnoceni projektt. Projekty jsou sefazeny podle dosaZenych

svv s

» Projekty, které dosahnou stejného poctu bodi, budou razeny podle data podani zadosti o
podporu.

» Vedouci SCLLD nebo manaZer MAS zasila CRR depesi k predani projektti k zavéretnému
ovéreni zpusobilosti, Obecna pravidla pro zZadatele a prijemce, kapitola 3.4.

» Také  zverejiiuje  seznam  vybranych a  nevybranych projekti na  webu

http://www.mezihrady.cz do 5 pracovnich dni od zaslani depese CRR.



Komunikace se zadateli

V priipadé, Ze projekt nebyl vybran ke spolufinancovani z ddvodu nedostatku disponibilnich
financnich prostredk ¢i vyrazeni z vybéru, sdéli tuto skutecnost MAS pisemné Zadateli do 7

kalendarnich dni po koneném vybéru projektl ze strany MAS.

V pripadé, Ze projekt vybrany MAS byl schvalen ke spolufinancovani, je Zadatel pisemné
informovan o doporuceni k financovani, o ziskaném poctu bodd za jednotliva kritéria a o
zavazcich spojenych s udélenymi body do 7 kalendarnich dnii po konecném vybéru projekti
ze strany MAS.

Seznam doporucenych Zadosti ze strany MAS na RO bude zvefejnén na internetovych
strankach MAS do 7 kalendarnich dnti od schvaleni vybranych projektii. Seznam bude

obsahovat pouze nazvy zadosti.

Dané kroky podléhaji schvaleni Vyboru spolku

Veskerou komunikaci vici Zadateli i nasledné zverejnéni vysledkl vybéru projektd zajistuje
Kancelai MAS.

Prezkum hodnoceni

Kazdy zadatel miiZe podat Zadost o prezkum rozhodnuti proti vysledku dané ¢asti procesu
schvalovani projektd, ve které neuspél, tedy po kontrole prijatelnosti a formalnich nalezitosti,
po vécném hodnoceni i vybéru projekti k financovani.

Zadost o prezkum hodnoceni podava Zadatel do 15 kalendainich dnfi od dne doruéeni
oznameni depesi o nesplnéni podminek jednotlivych fazi hodnoticiho procesu.

Zadatel miZze podat Zadost o pfezkum pouze prostiednictvim ISKP14+. V Zadosti o prezkum
uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechny Kritéria, proti jejichZ hodnoceni se odvolava, s
popisem odlivodnéni zadosti o piezkum.

Prezkum provadi Kontrolni vybor MAS Mezi Hrady na zakladé podkladii od Zadatele, ktery o
prezkumné tizeni pozadal.

V ptipadé nedoloZeni vSech potiebnych informaci k prezkumu je Zadatel pfedsedou
Kontrolniho vyboru interni depesi vyzvan max. 2krat k doplnéni zadosti o prezkum.

Lhiita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani emailu zadateli s zadosti o
doplnéni podkladii pro prezkum.

Lhita na prezkum je béhem doplnéni pozastavena, zac¢ina béZet po doplnéni podkladi 5
pracovnich dni.

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyrazeni

zadosti o podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni.



» U kazdého prezkoumavaného Kkritéria Kontrolni a monitorovaci vybor uvede, zda shledal
zadost divodnou/castecné diivodnou/nediivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

> V ptipadg, Ze zadatel v Zadosti o pFezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k
vyrazeni zadosti o podporu (napf. Kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k
doplnéni, protoZe Zadost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii ptijatelnosti), se
Kontrolni a monitorovaci vybor MAS témito kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolniho vyboru
MAS Mezi Hrady je zavazny.

» Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné
divodn4, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény.
Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnti podle procesu hodnoceni
nastaveného v téchto IP.

> Prezkum vysledku Zavéreéného ovéteni zplisobilosti projektéi CLLD se ¥idi pravidly RO OPZP.

6 Postupy pro posuzovani zmeén projekt(

Zménové fizeni probiha v souladu s ustanovenimi Pravidel pro Zadatele a ptijemce podpory
z OPZP 2014-2020.

» V pripadé, Ze prijemce dotace bude podavat Zadost o podstatnou zménu projektu, budou
pracovnici kancelare MAS potvrzovat, Ze zména pozadovana piijemcem neovlivni vysledek
hodnoceni projektu.

» Pracovnici kancelate MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD
MAS Mezi Hrady. Pracovnici kancelare MAS se vyjadtuji k predloZené zZadosti o podstatnou
zménu projektu do 5 pracovnich dnii od dne, kdy je MAS informovana o podani zadosti o
zménu ze strany ZS Statniho fondu Zivotniho prostfedi (ZS SFZP) a to prostiednictvim
MS2014+.

» Pracovniky, kteii se budou vyjadrovat ke zménam projektti je Vedouci pro SCLLD a jeji
zastupce.

» Dalsi postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Pravidlech pro
7adatele a ptijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020 (vZdy v aktualnim znéni) a je
potreba jej dodrzet. Zde je definovano, kdy se jedna o podstatnou zménu projektu, a postup,
pokud by navrhovana zména projektu zakladala nutnost zmény SCLLD.

» Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci pracovnik pro SCLLD.



7 Zamezeni stretu zajmu pri vybéru projektd

» Zaméstnanci kancelare MAS, ktefi se podileji na hodnoceni formalnich nalezitosti a
prijatelnosti, nesmi byt v podjatém vztahu vii¢i posuzovanym projektim.

» Zaméstnanci kancelare MAS, ktefi zajistuji poradenstvi, podili se na Kkontrolach a
administraci projektli a provadéji podptrnou ¢innost p¥i jejich vybéru, nesmi zpracovavat
projekty do vyzev MAS Mezi Hrady, z. s.

» Zaméstnanci kancelafe MAS nesmi byt ¢lenové Rady spolku, Vykonné rady a Kontrolniho
vyboru.

» MAS zajisti, aby byl systém vybéru ¢lenti Vykonné rady nastaven transparentné, v souladu se
stanovami MAS a provedenou standardizaci MAS. Clenové vykonné rady jsou vybirani z ¢lent
MAS.

» Pro zamezeni stretu zajmu pri vybéru projekti vSichni hodnotitelé (¢lenové Rady spolku,
Vykonné rady i zaméstnanci MAS) podepisuji Prohlaseni o neexistenci stretu zajmui a
neucastni se hodnoceni, bodovani ani vybéru projektd, na kterém muZe mit tato osoba
jakykoliv osobni zajem. Neucastni se ani hodnoceni a vybéru ostatnich projektl, které
danému projektu pii hodnoceni konkuruji.

» Po ukonceni administrativni kontroly a kontroly prijatelnosti probéhne jednani Vykonné
rady. V ramci tohoto jednani ¢lenové Vykonné rady podepisi ProhlaSeni o neexistenci stretu
zajmt, dale bude ¢lentim predloZen seznam projektii postupujicich do vécného hodnoceni.
Clenové Vykonné rady oznami stiet zajmi, ktery bude nasledné zaznamenan v zapise
z Vykonné rady.

» Odpovédnost za podepsani Prohlaseni o neexistenci stiretu zajmd vSemi hodnotiteli a za
porizeni zapisu z jednani Vykonné rady ma jeji predseda.

» Odpovédnym organem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stretu zajmd, je
Kontrolni komise. Kontrolni komise eviduje Prohlaseni o neexistenci stietu zajmu a zapisy z
jednani Vykonné rady, ve kterych je reSen stfet zajmt k dané vyzveé. V pripadé potreby

vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stiet zajmua existuje Ci ne.

8 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaruc¢ena dodrzovanim platnych dokumentti (zakont, pravidel, metodik,

pokynti) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajiSténi



zvefejnéni a zpristupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zajistén rovny pristup k informacim pro

vSechny bez rozdilu.

9 Seznam zkratek

CLLD - Komunitné vedeny mistni rozvoj

MAS - Mistni ak¢ni skupina

MPIN - Metodicky pokyn pro integrované nastroje
OP - Operacni program

OPZP - Operaéni program Zivotni prosti-edi

RO -Ridici organ

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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