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1) Pravidla pro zadavani verejnych zakazek

»  Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu
»  Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek v OPZP 2014 — 2020 (platnost od 1.7.2019, verze 8 — aktualni platna verze)
»  Odkaz ke staZeni: https://www.opzp.cz/dokumenty/detail/?id=718

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
Typ zakazek podle pfedmétu pInéni:
»  Zakazky na stavebni prace

»  Zakazky na sluzby

»  Zakazky na dodavky



https://www.opzp.cz/dokumenty/detail/?id=718
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1) Pravidla pro zadavani verejnych zakazek

Rezim zakazek podle predpokladané hodnoty:
»  zakazky malého rozsahu
rovna nebo niz8i nez 2.000.000 K& bez DPH - zakazky na dodavky a/nebo na sluzby;
rovna nebo nizsi nez 6.000.000 K¢ bez DPH - zakazky na stavebni prace
»  zakazky vyssi hodnoty
¢ini vice nez 2.000.000 K¢ bez DPH - zakézky na dodavky a/nebo na sluzby
¢ini vice nez 6.000.000 K¢ bez DPH - zakazky na stavebni prace
Druh vybérového fizeni:
»  Zakazky v oteviené vyzvé (na profil zadavatele nebo v narodnim elektronickém nastroji)

»  Zakazky v uzaviené vyzvé (pisemna vyzva nejméné 3 dodavatellim)
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2) Procesy a pravidla projektoveho rizeni
(PrZaP str. 135 - 136)

» Vpfipadé, ze v prubéhu realizace projektu (ve fazi po vydani pravniho aktu) doide vke Zmeéne souvisejici s projektem,
pfijemce podpory je povinen tuto zménu prostiednictvim MS2014+ nahlasit SFZP CR vcetné odlvodnéni zmény a jejiho
popisu.

»  SFZP CR si mize od pFijemce vyzadat dopliujici informace a podklady tykajici se provedené zmény na projektu.

»  Pokud se jedna o zménu, kterou piijemce podpory nahlasil aZ po jejim provedeni, nebo kterou nenahlasil viibec, a SFZP CR
nebude s touto zménou souhlasit, bude toto brano jako poruseni podminek poskytnuti dotace.

»  Vramci zmén se rozliSuji dva typy, a to:
1) zmény podstatné,
2) zmény nepodstatné.

Zadatel uréi, o jaky typ zmény se jedna, a v zavislosti na typu zmény postupuje uréenym uvedenym zplsobem.
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3) Procesy a pravidla financniho rizeni
(PrZaP str. 139 - 151)

»  Pro financovani akce plati ustanoveni Pravidel pro Zzadatele a piijemce dotace v OPZP pro obdobi 2014-2020 (oddil C,
kapitola C.6 Procesy a pravidla finan¢niho Fizeni).

»  Pijemce dotace zadava prostiednictvim IS KP14+ — pii zakladani zadosti o platbu (dale ZoP) - Udaje o fakturach do
soupisky dokladd a spolu s vypisy z U&tu prokazujicimi Ghradu je nahrava do zalozky Dokumenty k ZoP. Rozdéleni
zplsobilych vydaji musi respektovat pfedchozi odsouhlaseni SFZP a v piipadé SPO i uvolnéni finanénich prostfedkii z
prisludné kapitoly. ZoP je zakladana ke konkrétnimu fadku finan&niho planu rozpottu a je nedilnou souéasti Zpravy o
realizaci (ZoR).

»  Po odsouhlaseni Souhrnné Zadosti o platbu budou finanéni prostiedky pfedfinancované ze statniho rozpoctu refundovéany z
uctu Platebniho a certifikacniho organu MF na pfijmovy ucet spravce kapitoly.

»  Zjisti-li MZP nebo SFZP neplnéni stanovenych podminek, ohrozeni pnéni Ucelu akce apod., zabezpeci spravce kapitoly
spInéni pfipadného pozadavku MZP na zastaveni dalSiho financovani akce.

»  Financni plan projektu je nutné udrzovat po celou dobu administrace projektu aktualizovany, a to jak z pohledu dat podani
jednotlivych ZoP, tak i z pohledu predpokladanych Castek v planovanych Z0P. Termin podani ZoP neni tfeba ménit, pokud
jsou predpokladany termin podani ZoP a skuteény termin podani ZoP v rozmezi 30 kalendéfnich dni.
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4) Udrzitelnost projektu

» V pfipadé opatfeni, které vyzaduji ukon stavebniho Uradu, a opatfeni na realizaci vysadeb drevin musi pfijemce zajistit 10
letou udrZitelnost.

»  NeinvestiCni a sou¢asné nestavebni opatfeni (napf. oSetfeni strom() nevyZzaduji zajisténi udrzitelnosti, pfijemce dotace se
vSak musi zdrzet vSech ¢innosti, které by mohly poskodit nebo ohrozit pfedmét podpory po dobu 5 let.
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5) Publicita projektu (PrZaP str. 157-158)

Pfijemce podpory zvefejni alespon jeden plakat s informacemi o projektu v minimalni velikosti A3 na misté snadno viditelném pro
vefejnost, jako jsou vstupni prostory budovy, a to do 1 mésice po zahajeni fyzické realizace projektu.

Plakat bude vyvésen po celou dobu pribéhu fyzické realizace projektu, nejméné vSak 3 mésice.

Odkaz na Publicitu projektu pro tvorbu plakatu A3: hitps://www.opzp.cz/o-programul/inovativni-financni-nastroje/povinna-publicita/

Pozor! Pro publicitu je potfeba odeslat ke schvaleni vyplnény formular pro plakat A3 na email: publicita@sfzp.cz

Nejpozdéji do tfi mésict po dokonceni realizace akce rovnéz kazdy pfijemce podpory vystavi na misté dobre viditelném pro
verejnost v ramci katastralniho uzemi obce, kde je projekt realizovan, stalou pamétni desku pro kazdou akci, u které:

- celkova vySe podpory z vefejnych zdrojl (pfispévek z ESIF) presahuje 12,5 mil. K¢

- spoCiva v nakupu hmotného pfedmétu nebo ve financovani infrastruktury ¢i stavebnich praci

»  Limity zpUsobilosti vydaju na publicitu a propagaci (Vydaje zpusobilé max. do vySe (bez DPH):
- plakat pfip. samolepici plakat: 2 000 K&

- velkoplo$ny panel: 15 000 K¢

- pamétni deska: 5 000 K¢



https://www.opzp.cz/o-programu/inovativni-financni-nastroje/povinna-publicita/
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6) Zaverecne vyhodnoceni akce
(PrZaP str. 156)

»  ZavéreCné vyhodnoceni akce (dale jen ,ZVA®) se Zadateli vydava po ukonceni fyzické realizace a financovani projektu;
zaroven predstavuje uzavieni administrace projektu.

» Na zakladé pfedlozenych dokladu SFZPvuréi, zda byly splnény vSechny podminky pro poskytnuti dotace. O vysledku
zavérecného vyhodnoceni informuje SFZP Zadatele prostfednictvim MS2014+ ve Ihaté 10 pracovnich dnt ode dne
schvaleni protokoll ZVA, do kterych se zaznamenéva vyhodnoceni pinéni podminek poskytnuti dotace a které jsou ulozeny
v MS2014+.

»  Prehled pozadovanych dokladd je uveden v pfiloze &. 3 PrZaP (str. 246-247)
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7) Indikatory

»  Vybér a nastaveni indikator( odpovida potfebam monitorovani a hodnoceni OPZP. Indikatory slouZi k méfeni pInéni stanovenych cilu
a zaroven slouzi k hodnoceni vécného pokroku projektu. PInéni indikatord na drovni konkrétnich projektu je sledovano ve zpravach o
realizaci, které pfijemce podpory zasila ZS (prostfednictvim IS KP14+) dle terminu nastavenych a schvalenych ve FP od okamziku
vydani pravniho aktu. SpInéni indikatord je monitorovano v ramci ZVA.

»  Povinné indikatory jsou definovany v pravnim aktu, pficemz jejich nespinéni je postihovano odvodem za poruSeni rozpoctove kazné
(dle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni
pozdéjSich pfedpist).

» Indikatory se déli na:
povinné (napf. Ucel, na jehoZ dosazeni mé byt dotace pouZita, a lhita, v nizZ ma byt tohoto u¢elu dosaZeno),

nepovinné (slouzi pro statistické potfeby a detailni monitoring RO a ZS).

Zadatel v IS KP14+ na zélozce Indikatory vypliiuje datovou polozku ,,datum vychozi hodnoty“ nasledujicim zpisobem:

1.V pfipadé zadosti o podporu / projektu, které k datu svého podani fyzickou realizaci jeSté skutecné nezahdjily, vyplni
Zadatel vzdy aktualni datum podani Zadosti o podporu.

2.V pfipadé zadosti o podporu / projektu, které zahajily svou fyzickou realizaci pfed datem podani Zadosti o podporu, pIni
Zadatel datum vychozi hodnoty indikatoru v souladu s vykazanym datem skutecného zahajeni fyzické realizace projekiu.
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8) Problematika monitorovani a podavani zprav a
informaci o projektu (PrZaP str. 184-186)

»  Monitorovani jednotlivych operaci probiha prostfednictvim prabéznych zprav o realizaci projektu, popfipadé, jde-li o investici,
na kterou se vztahuje €l. 71 obecného nafizeni, zprav o udrzitelnosti projektu.

»  Tytozpravy a infornjace zpracovavaji prijemci podpory pro potfeby monitorovani, fizeni a koordinace podporovanych
operaci z pozice MZP, SFZP CR a AOPK CR.

» Jednaseo:
a)  Zpréavy o realizaci projektu (ZoR)

b)  Zprava o udrzitelnosti projektu (ZoU)
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a) Zpravy o realizaci projektu (ZoR)

»  Zpravy o realizaci projektu zpracovava pfijemce podpory za ucelem sledovani a hodnoceni prl']vbéhu realizace projektu a
naplfiovani jeho cill. Prabézné ZoR vyplfiuje a zasila pfijemce podpory jako povinnou pfilohu ZoP prostfednictvim IS KP14+
po vydani pravniho aktu a to dle nastaveni ve FP.

»  Pfijemce podpory je povinen zajistit zpracovani a pfedkladani ZoR v terminech nastavenych a schvalenych ve FP. Povinnost
pfijemce zpracovavat a prekladat ZoR je stanovena v pfiloze €. 1 k pravnimu aktu.

» Forma ZoR projektu je elektronicka. Zprava se zpracovava v modulu Zprava o realizaci projektu v IS KP14+, ktery je uren
pro zpracovavani a archivaci konceptu a finalnich verzi zpravy. Modul obsahuje strukturovana data s automatickym i ruénim
pInénim a také pole pro dopinéni kvalitativnich komentafu ze strany zpracovatele. Pfed vydanim prvni ZoR spolu s prvni
ZoP musi PM projektu nastavit v CSSF14+ harmonogram ZoR. Poté se pfijemci zpfistupni v IS KP14+ ZoR k editaci.

»  Podani v poradi dal$i ZoR spolu se ZoP je mozné az po schvaleni predeslé ZoP v 2. stupni.

»  Zavére€na ZoR pokryva obdobi od posledni schvalené pribézné ZoR projektu do terminu predlozeni Zavérecné ZZoR. Je
pfedkladana prijemcem spolecné s posledni zadosti o platbu u projektl s ex-post a kombinovanym financovani, resp. s
vyUctovanim u projekt s ex-ante financovanim. Proces jejiho schvaleni je obdobny jako u pribézné ZoR.
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b) Zprava o udrzitelnosti projektu (ZoU)

» Vpfipadé, ze se jedna o investici, na kterou se vztahuje ¢l. 71 obecného nafizeni, je nutné predkladat pribézné zpravy o
udrZitelnosti projekty, a to vzdy za kazdy uplynuly rok; pocita se od data, kdy projekt nabyl centréini stav ,Projekt finan¢né
ukoncen ze strany RO".

»  Lhata pro predlozeni ZoU pfijemcem je stanovena do 1 roku + 10 pracovnich dnt od nabyti vySe uvedeného centrainiho
stavu (plati pro prvni ZoU), resp. od data predlozeni pfedchozi ZoU.

»  Prijemce podpory je povinen zajistit zpracovani a pfedkladani ZoU ve stanovené Ihité. Povinnost pfijemce zpracovavat a
prekladat ZoU je stanovena v pfiloze €. 1 k pravnimu aktu.

»  Doba udrzitelnosti je specifikovana v pravnim aktu nebo jeho pfiloze.

»  ZavéreCna zprava o udrZitelnosti projektu se prfedklada po ukonéeni doby udrZitelnosti. Struktura a obsah zprav se
automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola ¢i poZzadovany udaj relevantni pro dany projekt dle pravniho aktu. V
plném rozsahu je tedy pfijemce nemusi vZdy vyplnovat.
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9) Archivace dokumentu u prijemce podpory

»  Prijemce podpory je povinen archivovat dokumenty souvisejici s projektem:

po celou dobu udrzitelnosti projektu, ktera se poCita od ukonceni realizace projektu a jejiz délka je uvedena v pfiloze €. 1 k
pravnimu aktu,

u projektd, jejichz celkové zpusobilé vydaje jsou nizsi nez 30 mil. K&, po dobu 2 let od 31. 12. nasledujiciho po predlozeni
Ucetni uzaverky, v niz jsou vydaje na projekt uvedeny (o datu, kdy zacina lhita bézet, informuije pfijemce podpory fidici
organ OPZP).

» Piehled dokumentd, které je tfeba archivovat naleznete v PrZaP na str. 191




10) Procesy a pravidla kontrol a auditu
(PrZaP str. 152 — 155)

>

A) Kontroly provadéné na fidici urovni RO/ZS

B) Administrativni ovéfeni

C) Kontroly na misté
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Kontroly jsou provadény na fidici Grovni Fidici organ (RO) — MZP a zprostfedkujici subjekt (ZS) — SFZP a dale formou
vngjsiho kontrolniho systému OPZP.

Pfijemce dotace ma povinnost v dobé realizace projektu a po minimalni dobu po ukonceni realizace projektu stanovenou v
kapitole D.9 Archivace dokumentl u pfijemce podpory uchovavat veskeré dokumenty pro Ucely zachovani auditni stopy.

za;iStuji, aby systém, vybér, schvalovani a kontrola operaci véetné vykazanych vydaju byly v souladu s ¢l. 125 nafizeni EP a
Rady (ES) ¢. 1303/2013.

spocivaji v kontrole dokladu piedloZenych zadatelem nebo pfijemcem pii kontrole zadavaciho/vybérového fizeni, pii zméné
projektu, pfi predlozeni zpravy o realizaci a ZVA. ZS SFZP provadi 100 % administrativni kontroly v souvislosti s
predlozemm Zadosti o platbu. Tato ovéfeni mohou byt dopinéna podle potfeby monitorovacimi navstévami, jejichz cilem je
overeni skutecnosti souvisejicich se zadosti o thradu na misté. Upozoriiujeme, ze kontrola ze strany ZS nevylucuje
moznost pfipadného nalezu ze strany naslednych kontrol. Zodpovédnost za dodrzeni pravidel OPZP ma vzdy koneény
pfijemce.

u koneénych piijemct podpory jsou provadény ze strany RO na zakladé planu kontrol a dale na zakladé jeho aktualni
potreby.
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10)vProcesy a pravidla kontrol a auditu
(PrZaP str. 152 — 155)

D) Monitorovaci navstévy

slouzi k ovéfeni dokumentl (zadosti o podporu, zpravy o realizaci, Zadosti o platbu, zpravy o udrzitelnosti, pfipadné jinych
dokument( souvisejicich s operaci) prfedloZzenych Zadatelem / pfijemcem v jednotlivych fazich projektového cyklu a ke
zjisténi stavu realizace v misté projektu.

E) Finanéni kontrola

je provadéna Ministerstvem financi jakoZzto ustfednim spravnim Uradem vykonavajicim funkci centralni harmonizacni
jednotky v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

F) Vnéjsi kontrolni systém OPZP

soucasti vnejsiho kontrolniho systému jsou externi kontroly a audity, jez jsou provadény externimi subjekty a jejichz
pfedmétem je systém implementace OPZP. Vykon vnéjiho kontrolniho systému se na vSech Urovnich realizace finanénich
prostfedk( z operacniho programu fidi relevantni platnou narodni legislativou a je v souladu s pfimo pouzitelnymi pfedpisy
EU.
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