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Vypracovani a aktualizace

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev
a hodnoceni projektovych zamérd MAS Mezi Hrady, z. s. (dale jako MAS). IP jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro Integrovany regionalni operacni program v ramci
realizace SCLLD - ,Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje na obdobi 2021-2027 MAS Mezi
Hrady" (CLLD).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu statutu z.s.
https://www.mezihrady.cz/o-nas/dokumenty/, vsouladu s platnou vnitini dokumentaci MAS,

jednacimi fady organd MAS https://www.mezihrady.cz/o-nas/organy-mas/, SCLLD 2021-2027
https://www.mezihrady.cz/o-nas/dokumenty/strategie-sclld/sclld-2021-2027-5/ a  Metodickymi
pokyny pro vyuziti integrovanych nastrojd a regionalnich akcnich pland v programovém obdobi 2021-

2027.

Manazer OP vypracovava/aktualizuje IP a predava ke schvaleni rozhodovacimu organu MAS
(Vykonna rada). Schvalené IP zverejiiuje manazer OP nejpozdéji do 2 pracovnich dn{ od jejich
schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach https://www.mezihrady.cz/dotace-nzu-light/op-

2021-2027/irop/

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP.


https://www.mezihrady.cz/o-nas/dokumenty/
https://www.mezihrady.cz/o-nas/organy-mas/
https://www.mezihrady.cz/o-nas/dokumenty/strategie-sclld/sclld-2021-2027-5/
https://www.mezihrady.cz/dotace-nzu-light/op-2021-2027/irop/
https://www.mezihrady.cz/dotace-nzu-light/op-2021-2027/irop/
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1. Identifikace MAS
Nazev MAS: MAS Mezi Hrady, z. s.
Pravni subjektivita:  zapsany spolek

ICO:

01383892

Cislo U¢tu: 3289104399/0800 (Ceska spofitelna)
Statutarni zastupce: Petr Jirka, predseda spolku

Sidlo:

Jungmannova 355, 267 03 Hudlice

Webové stranky: www.mezihrady.cz
ID datové schranky: 5n3kwxb

2. Vymezeni pravomoci a odpovédnosti
Pravomoci a odpovédnosti ve vztahu k realizaci SCLLD urcuji Stanovy spolku.

Zakladni rozdéleni pravomoci a odpovédnosti:

1. Valna hromada (nejvyssim organem Spolku a je tvorena vsemi ¢leny Spolku.)

a)
b)
C)

d)

schvaluje zakladni programoveé dokumenty Spolku a kontroluje jejich plnéni;

schvaluje SCLLD pro Uzemi pUsobeni Spolky;

zodpovidd za cinnost MAS souvisejici s pridélovanim verejnych financnich prostredkd
a provadéni SCLLD v Uzemni pUsobnosti MAS;

dohlizi na ¢innosti MAS souvisejici s pridélovanim verejnych prostfedkd a provadéni SCLLD
v Uzemi pUsobnosti MAS, zejména schvalovani SCLLD, schvalovani zmén SCLLD.

2. Vykonna rada (statutarnim, vykonnym a rozhodovacim organem Spolku)

a)
b)

C)

d)

9)

schvaluje organizacni strukturu kancelare Spolky;

koordinuje Cinnosti pfi realizaci rozvojové strategie Spolku, jednotlivych projektd a aktivit
Spolku;

sleduje a vyhodnocuje realizaci rozvojové strategie regionu, jednotlivych projektd a dalSich
aktivit Spolkuy;

zajistuje a schvaluje interni predpisy Spolku, zejména organizacni rad, jednaci rad, a dalsi
dokumenty, které jsou nezbytné pro jeho fadné fungovani;

schvaluje veskeré Ukony souvisejici s naplfiovanim SCLLD.

schvaluje vyzvy MAS k podavani navrhd projektd nebo zadosti o podporu/dotaci;

vybira projekty/projektové zaméry k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty/projektové
zaméry na zakladé usneseni vybérového organu.

3. Vybérova komise (je zfizena jako povinny vybérovy organ Spolku)

a)

b)

provadi vécné hodnoceni projektd/projektovych zamérd podle schvalenych vybérovych
kritérii;
navrhuje poradi projekt(/ projektovych zamérd podle vysledku bodového hodnoceni, je-li to
sohledem k charakteru vyzvy relevantni, slouzici jako podklad pro rozhodnuti rozhodovaciho
organu.


http://www.mezihrady.cz/
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4. Kontrolni vybor (je kontrolnim a monitorovacim organem Spolku, jehoz slozeni schvaluje Valna
hromada)

a) na zadost kancelare Spolku rozhoduje o tom, zda projekty registrované v ramci pfislusné
vyzvy k predkladani projektd, u nichz ma kancelar Spolku pochybnosti o spInéni kritérii
prijatelnosti a administrativnich nalezitosti, budou ¢i nebudou postoupeny k hodnoceni
Vybérové komisi;

b) dohlizi na monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvéleni Vykonné radé
indikatorovy a evaluacni plan SCLLD);

c) kontroluje metodiky vybéru projekty a jeji dodrzovani véetné odvolani zadateld proti vybéru
MAS.

Jednaci fady organd MAS jsou zverejnény na webu MAS zde: https://www.mezihrady.cz/o-
nas/organy-mas/

3. Vyzva MAS

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd (ve formé projektovych zamérd) z integrovaného
nastroje CLLD. Vyzvy po jejich schvaleni zverejiiuje na webu: https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-
2027.

3.1. Harmonogram vyzev
Manazer MAS pro IROP (manazer IROP) zpracovava harmonogram vyzev MAS na predkladani
projektovych zamérd na 1 rok. Pro nasledujici rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31.12.
daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu tak, aby na webovych strankach byly
zvefejnény pro zadatele aktualni informace. Harmonogram a jeho aktualizaci schvaluje vedouci
kancelare.

3.2. Pfiprava a vyhlaseni vyzvy

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit , jakmile budou spInény tyto podminky:

e RO IROP schvali PR IROP SCLLD 2021-2027 a vyda akceptacni dopis;

e RO IROP vyhlasi k danému opatfeni vyzvy;

e Vykonnarada MAS schvali Interni postupy IROP (IP IROP);

e Vykonna rada MAS schvali vyzvu MAS.
V souladu s vyhladenou vyzvou RO IROP pfipravi manazer MAS vyzvu na predkladani projektovych
zamér0, kterou zasila ke kontrole RO IROP, véetné pfiloh.
Vyzva MAS je vzdy kolova. Nadfazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy
MAS, z nichZ pouze nékteré mize MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nemUze byt vyhlasena pred
vyhladenim vyzvy RO IROP a ukonéena pozdéji, neZ je stanoveno datum ukonéeni pFijmu zadosti ve
vyzvé RO IROP. Hodnoceni jednotlivych zadosti probiha po skonéeni terminu pro pfedkladani zadosti.
Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérd je vyhlasena mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostfednictvim webovych stranek MAS, a to na adrese: https://www.mezihrady.cz/dotace-nzu-


https://www.mezihrady.cz/o-nas/organy-mas/
https://www.mezihrady.cz/o-nas/organy-mas/
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027
https://irop.mmr.cz/cs/vyzvy-2021-2027
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light/op-2021-2027/irop/. Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti
a prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena
minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce (dale jen Pravidla), kterd byla
pripravena RO IROP a IP IROP. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, kterd je platna
ke dni vyhlaseni vyzvy MAS. V dobé realizace se prijemce Fidi vzdy aktualni verzi vyse uvedenych
Pravidel. Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie - SCLLD. Vyzvu
MAS pfipravi manazer IROP a schvaluje ji Vykonna rada MAS. Vyzva MAS je zvefejnéna na webovych
strankach MAS od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni udrzitelnosti vSech projektd vybranych ve vyzvé.

3.3. Zmény vyzvy
Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer IROP pouze v fadné odGvodnénych pfipadech. Napt. zména
legislativy, zména nadfazené metodiky, nalezy z kontrol/auditd/administrativniho ovéreni. Kazda
provedend zména vyzvy musi byt radné oddvodnéna, tzn. ze upraveny text vyzvy musi obsahovat
popis zmény, ddvod provedeni zmény pripadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé
doposud nebyl ukoncen prijem zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy, které neni mozné provést:

- zrusit vyhlaSenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajg,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

vvvvvv

- meénit kritéria pro hodnoceni projektd.

Zmény vyzvy schvaluje Vykonna rada MAS. O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo o jeji zméné
informuje manazer IROP potencionalni zadatele. Manazer IROP zverejfiuje vyzvu nebo informuje
0 jejizméné do 2 pracovnich dnd od schvaleni Vykonnou radou MAS na svém webu.

4. Kritéria a kontrolni listy

Pred vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvalena kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni listy.
Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektd k pInéni zamér0 a cild strategie
SCLLD. Manazer IROP pfipravi seznam kritérii pro vécné hodnoceni. Pro kazdé kritérium je stanoveno
bodové rozmezi hodnoceni a jednoznacné oddvodnéni poctu bodd. Navrzena kritéria musi byt
srozumitelna, transparentni a objektivni.

Vykonna rada MAS vybere a schvali relevantni kritéria k dané vyzvé a urci bodovou hranici ke spInéni
podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50% maximalniho poctu
bod0d. Manazer IROP nasledné pripravi kontrolni listy, které vychazeji z kritérii vécného hodnoceni.
Kontrolni listy schvaluje Vykonna rada MAS a jsou pfilohou vyhlasené vyzvy.
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5. ZpUsob podani projektového zaméru

Zadatel zpracuje projektovy zamér do vzorového formulafe (PF. 3 _Sablona projektového zaméru) a
prevede do formatu .pdf, ktery elektronicky podepiSe statutarni zastupce Zadatele nebo osoba
opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS (plna
moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni Ci oprdvnéni je v tomto pripadé povinnou prilohou
projektového zaméru).

Projektovy zdmér, vCetné priloh, poda zadatel nejpozdéji v den ukonceni pfijmu projektovych zamérd
do datové schranky MAS Mezi Hrady, z.s., Jungmannova 355, 267 03 Hudlice, IC: 01383892 ID datové
schranky: sn3kwxb . Zadatel uvede do pfedmétu ¢islo vyzvy, do které podava projektovy zadmér.
Manazer IROP kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zaméru
odesle manazer neprodlené potvrzeni o pfijeti projektového zaméru prostrednictvim datové schranky
¢i e-mailem. Seznam prijatych projektovych zamérd zverejiiuje do 5 pracovnich dnd po ukonceni
vyzvy manazer IROP na webovych strankach MAS u dané vyzvy.

6. Hodnoceni a vybér projekts

~Posouzeni souladu" se rozumi posouzeni souladu projektového zaméru se strategii SCLLD je soubor
cinnosti, které jsou vykonavany od podani projektového zaméru do vydani souladu projektového
zaméru se SCLLD (Pr. 4_Vyjadreni MAS k projekt_zameéru).

Hodnoceni projektd probiha ve trech fazich:

1. Posuzovani souladu se SCLLD a hodnoceni provadi MAS na zakladé projektového zaméru,
ktery zadatel odeslal prostrednictvim datové schranky na MAS (administrativni kontrola —
vybér projektovych zamérd — vybér projektovych zamérd — vydani souladu s projektovym
zamérem — PF. 4).

2. Kontrola souladu predlozeného projektového zaméru s pripravenou zadosti vISKP2021+
(stvrzeno podpisem ze strany MAS)

3. Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti zadosti podané do ISKP2021+ provadi CRR.

1.krok - Administrativni kontrola projektovych zamérs (Kancelar MAS)

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje kancelai MAS (kontrola Ctyf odi),
zda zadatel vyplnil veskeré potifebné Udaje v projektovém zdmeéru, dolozil vSechny pozadované
prilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a projektovy zamér je
podepsan opravnénou osobou. Administrativni faze je provedena maximalné do 20 pracovnich dnd
od ukonceni prijmu projektovych zamérd ve vyzvé MAS.

Manazer IROP pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich Udaji vyzve Zadatele e-mailem/datovou
schrankou k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhdta pro
doplnéni je 5 pracovnich dnd ode odeslani vyzvy datovou schranku. Zadatel ma moznost pozadat o
prodlouzeni IhGty pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dn. Zadatel nesmi v projektovém zdméru
upravovat udaje, k jejichz dopInéni nebo vyreseni nesouladu nebyl vyzvan. Pfi zjiSténi, ze zadatel
upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic nad pozadavek administrativni kontroly, bude zadost pfi
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administrativni kontrole vyfazena. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projekt vyrazen z
dalsiho hodnoceni.

O vysledku administrativni kontroly je Zadatel informovan e-mailem nejpozdéji do 5 pracovnich dnd
po jejim ukonceni.

Po ukonceni administrativni kontroly vSech projektovych zdmérd jsou projekty, které spinily
administrativni kontrolu postoupeny Vybérové komisi k vécnému hodnoceni, a to po celkovém
ukonceni administrativni kontroly vSech projektovych zamérd.

2. krok - Vécné hodnoceni projektovych zamérd (Vybérova komise MAS)
Cilem vécné faze ,posouzeni souladu" je vyhodnotit kvalitu projektovych zamér( s ohledem k
napliovani vécnych cild PR IROP SCLLD a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality a
dosazeného poctu bodd.
Do vécné faze postupuji projektové zaméry, které splnily podminky administrativni faze (1.krok).
Vécnou fazi provadi Vybérova komise do 30 pracovnich dnd od ukonéeni administrativni faze.
Hodnoceni probiha dle predem stanovenych kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise zapisuje
ziskané pocty bodd do kontrolnich listd. Projektovy zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud
obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd z maximalniho mozného poctu bodu.
Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim radu Vybérové komise MAS.
Manazer IROP pripraviveskeré podklady pro hodnocenia zasle je ¢clendm Vybérové komise nejpozdéji
5 pracovnich dn0 pred jednanim Vybérové komise.
Pfed zahajenim hodnocenibudou vsichni ¢lenové Vybérové komise proskoleni o postupu pfi bodovani
arozhodovani. Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajm0 (podepisi Pr. 1_Eticky
kodex MAS MH). Clenové Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajm0, se jednani neU¢astni. Clenové
Vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.
Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soulasti zapisu z
jednani hodnotici komise jako pfiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti hlasovanim, vyplfiuji a
podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jednani hodnotici komise obsahuje projekty
sefazené sestupné podle dosazenych bodU. Pfi rovnosti bodd dvou nebo vice projektd v hodnoceni
rozhoduje celkova vyse zpUsobilych vydaji. Vyse v poradi je ten projekt, ktery ma nizsi celkové
zpUsobilé vydaje. V pripadé rovnosti celkovych zpUsobilych vydajd ma prednost projekt zadatele,
ktery se realizuje v obci s nizsim po¢tem obyvatel s trvalym pobytem (Udaj podle CSU k 1.1.2022).
Vybérova komise sestavuje seznam projektovych zamérl s uvedenim, zda predlozeny zamér :

- spInil podminky vécného hodnoceni,

- nesplnil podminky vécného hodnoceni.
Zapis s vysledky jednani je vyhotoven do 5 pracovnich dn0 od jeho konani.

3. krok - Vybér projektovych zamérd (Vykonna rada MAS)

Po ukoncenivécného hodnoceni je seznam projektovych zamérd predlozen Vykonné radé MAS, ktery
odpovida za vybér projektd. Pravidla jednani jsou uvedena v Jednacim fadu Vykonné rady MAS.
Manazer IROP zasila (po dohodé s predsedou spolku) pozvanku na jednani clendm Vykonné rady MAS
do 2 pracovnich dnl od uplynuti Ihdty pro podani zadosti o prezkum vSech zadatel, resp. po vyfizeni



et Spolufinancovano =g | MINISTERSTVO
* * p e/ ,ae. PRO MI'STNI’
S Evropskou unii &/" ROZVOJ CR

zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni. Soudasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, pfipadné

dalsi dokumentace MAS.

Jednani Vykonné rady MAS se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od ukonéeni faze hodnoceni (po

uplynuti IhGty pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o

prezkum vSech ZadatelU, resp. po vytizeni zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni).

Vykonna rada MAS vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Pfivybéru projektd plati

(a nelze ménit) poradi projekt( a celkovy pocet ziskanych bod0 z hodnoceni.

Clenové Vykonné rady MAS, kteFi provadi vybér projektd na zakladé vysledkd vécného hodnoceni,

nesmi byt ve stietu zajm0 (podle kapitoly 9.Opatreni k vylouceni stretu zdjm3).

Pro ziskani souladu s SCLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

- Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS

- Projektovy zamér z hlediska celkovych zpUsobilych vydajd Ize podpofit v ramci alokace dané
vyzvy

Vykonna rada MAS mUze urcit hranicni projekty, které uvadiv zapise z jednani.

Hrani¢nim projektem se rozumi kterykoliv projekt podany ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky

vécného hodnoceni, ale nebylo mozné jej podporit, jelikoz ve vyzvé nebyl dostatek finanénich

prostfedkd na jeho podporu. Poradi se urluje poctem ziskanych bodd a vysi celkovych zpUsobilych

vydajl, pficemz jsou uprednostiiovany projekty s nizSimi celkovymi zpGsobilymi vydaji. Manazer

IROP oslovi zadatele 1. hrani¢niho projektu, zda souhlasi se snizenim zpUsobilych vydajl tak, aby se

celd dotace dala pokryt z alokace vyzvy. Nebude-li nabidku akceptovat, prechazi pravo hrani¢niho

projektu na dalsi projekt v poradi ve vyzvé a osloveni se opakuje. Odmitne-li i druhy zadatel, hrani¢ni

projekt nebude stanoven. Hranicni projekty budu presunuty do zasobniku projektovych zamérd pro

pripad, ze dojde k navyseni alokace u daného opatreni.

V pripadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonna rada MAS o moznosti opétovného

vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Vykonné rady MAS vytvori manazer IROP zapis, do 5 pracovnich dnd od konani jednani, ve

kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany, poptipadé hrani¢ni projekty ¢i projekty v

zasobniku. Manazer IROP zverejniuje schvaleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych,

pripadné hranicnich projektd na webu MAS do 5 pracovnich dnd od ukonceni vybéru projektd. O

vysledku informuje Zadatelem e-mailem/ datovou schranku a odesila podepsanou Pr. 4_Vyjaadreni

MAS k projekt_zaméru. V pfipadé nebezpeci z prodleni mize Vykonnd rada MAS rozhodovat

hlasovanim ,per rollam" (korespondencnim hlasovanim) dle Jednacim radu Vykonné rady MAS.

4. krok - Zpracovani zadost v monitoracim systému
Zadatel rozpracuje oficidlni Zadost v monitorovacim systému ISKP2021+ a pfitom miZe vyuzit

bezplatné konzultace s MAS. Do zadosti musi nasdilet jako jednoho ze signatar( statutarniho
zastupce MAS nebo povéfeného/zmocnéného pracovnika MAS®. Zadatel zfinalizuje Zadost a

1 Viz ptiloha €. 5
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informuje manazera IROP. Ten posoudi, zda je zadost v souladu s podanym projektovym zamérem.
V pfipadé, Ze ano, podepi$e zadost. Zadatel podepi$e Zadost a poda. Nasleduje kontrola na CRR.

7. Prezkum hodnoceni (Kontrolni vybor MAS)

Prezkoumani provadi kontrolni organ MAS (Kontrolni vybor MAS), a to na zakladé podkladd od
zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Vysledek jednani Kontrolni vybor MAS je zaznamenan do
zapisu.
Z jednani Kontrolni vybor MAS musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasleduijici
informace:

- datum a as zacatku jednani,

- jmenny seznam Ucastnikd,

- strucny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace zadosti o podporu,

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum, z dGvodu stretu zajma.

- rozhodnuti Kontrolni vybor MAS s podpisy ¢lenU (informace o tom, kdo a jak hlasoval),

vCetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava manazer IROP. Zapis ovéfuje predsedou urceny ¢len Kontrolniho vybor MAS a
poté jej predseda Kontrolni vybor MAS podepise.
Kontrolni vybor MAS rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od podani zadosti o prezkum, v
odUvodnénych pripadech do 20 pracovnich dn0 od podani zadosti o prezkum. Pokud nastane situace,
kdy bude zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna (i ¢astecné divodnd, probéhne nové
hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji
do 20 pracovnich dnd podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.

8. Archivace, auditni stopa

Archivace se Fidi vlastnich Skartaénim fadem MAS Mezi Hrady, z.s.a témito IP, neni-li v pravnich
predpisech stanoveno jinak.
MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:
- Seznam zaregistrovanych projektovych zamérd
- Seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérd, v¢. poltu obdrzenych bodd ve
vécném hodnoceni projektd
- Zapisy z jednani Vybérové komise MAS, Vykonné rady MAS, Kontrolniho vyboru MAS (je-li
svolana)
- Vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je souasti zapisu
z jednani Kontrolniho vyboru MAS.
Kanceldr MAS zajistuje po dobu urcenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se SCLLD 2021-2027 a jeji realizaci. Poskytuje informace a dokumentace povérenym
organd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského
Ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu (dale jen (,AQO"), Platebniho a
certifikacniho organu (dale jen ,PCQO"), pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych
organ statni spravy). MAS je povinna umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni
kontrol vySe uvedenych organd. Odpovédnost za vyse uvedené ¢innosti ma vedouci kancelare.
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9. Opatfreni k vylouceni stretu zajmd

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podpUrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry/ projekty do vyzev MAS.
Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vici hodnocenym projektdm a pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
pfilohou téchto IP IROP. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji manazera
IROP/nebo vedouciho kancelare a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové organi MAS? podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat eticky kodex pfed
kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér projektd.
V pfiloze €. 1 téchto IP IROP je vzor Etického kodexu, v némz jsou uvedeny postupy pro zamezeni
korup¢niho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k zadatelOm.

Clenové organ MAS, ktefi jsou ve stfetu zajmd, jsou povinni o této skute¢nosti informovat manazera
IROP nebo vedouciho kancelare pred jednanim prislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi
této skutecnosti a nebudou se podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektg,
které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji. V pfipadé pochybeni nahlasi vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezieni na
nesrovnalost.

Priklady ovéreni:

- Manazer IROP zada IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a ovéfi, zda
¢lenové organd MAS nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.

- Manazer IROP provéfi u fyzickych osob prostiednictvim verejného rejstriku dle fyzickych osob,
zda osoba zadatele nema vazbu na ¢leny organl MAS napf. spolecnou adresou bydlisté, sidla
firmy.

- Manazer IROP provede kontrolu, ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmg, a ze vsichni hodnotitelé,
Ucastnici podepsali eticky kodex.

- Manazer IROP zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektd ndlezelo nejméné 50 %
hlasd partnerdm (¢lendm orgdnd), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

- Manazer IROP zajisti, aby z jednani organ0 MAS byl vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje

minimalné:

o datum a cas jednani

o jmenny seznam Ucastnikd

o prehled hodnocenych projektd a jejich bodové ohodnoceni (véetné zddvodnéni ke
kazdému projektu)

o informaci o stfetu zajm0

10. Komunikace se zadateli a prijemci

Komunikaci s Zadateli a prijemci zajistuje manazer IROP. Zaroven poskytuje zadateldm a pfijemcdm
i bezplatnou konzultaci tykajici se pfipravy projektu, zménovému fizeni projektu, stejné tak i realizaci
seminard a workshopl uréenych pro zadatele a pfijemce.

2 Organy MAS jsou v tomto pfipadé minény Vykonnd rada MAS, Vybérova komise MAS, Kontrolni vybor MAS.
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Komunikace probiha prostfednictvim elektronické komunikace, datové schranky, telefonicky nebo
osobné.

Manazer IROP je odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typd
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualniinformace obsahujici minimalné:

- zfizovaci dokumentaci MAS, IP IROP

- jednacifady organi MAS

- aktudlni seznam ¢lend a zajmovych skupin

- adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby

- mapu Uzemi MAS

- vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

- aktualni seznam ¢lenl povinnych organd MAS

- SLLD 2021 -2027

- vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

- informace o projektech podporenych v ramci SCLLD

- archivdokumentace

Tyto Interni postupy IROP pro hodnoceni a vybér projektd jsou zverejnény na internetovych strankach
MAS a jsou zavazné pro kancelaf MAS Mezi Hrady, z.s., jeji povinné organy, pro zadatele i pfijemce
zapojenych do vyzev MAS v IROP.

Ostatni dokumenty MAS Mezi Hrady z.s. (Jednaci fady povinnych organ(, Stanovy atd.) jsou
vsouladu stémito IP a po aktualizaci téchto IP jsou zmény promitnuty i do téchto ostatnich
dokumentd.

Prilohy

o

. 1_Eticky kodex MAS MH
.2_\Vzor_Text vyzvy
. 3_Sablona projektového zaméru

o

. 4_Vyjadreni MAS k projekt_zaméru
.5_Povéreni_k podpisu zadosti v ISKP21+ IROP

DN N NI N N
1<1<331<

)

Tyto Interni postupy byly schvéleny Vykonnou radou dne 4.5.2023 usnesenim €. 4/3/2023.

13



